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CAIS

Ministero dei Trasporii
IPARTIMENTO PER 1 TRASPORTT TERRESTRI
Dirszione genorale per la Motorizzazione

Centro claborazione dati
Roma, 6 luglio 2006

Agli Istituti Scolastici

Oggetto: esamj idoneita alla guida ciclomotori

Come & noto gli Istituti scolastici hanno da sempre collaborato con
gli uffici perifeiict della motorizzazione, nella fase propedeutica al rilascio
agli studenti del certificato di idoneitd alla guida, trasmettendo a questo
centro elaborazioni dati, via ¢-mail, gli elenchi contenenti le anagrafiche
dei candidati all’esame. Si informa che, dal 4 luglio us, & disponibile
oltrc alla suddetia mwodalith una nuova funzionalitd sul Portale
dell'automrobilista  (www.ilportaledellautomobilistait) nella  sezione
operatori professionali. Gl Istituti interessati dovranno utilizzare, per la
pmccdura di autenticazione sul portale, l'utenza ottenuta dal CGdlCC scuola
oggi in loro possesso con 1¢ seguenti modalita:

IBXXYYYYO!

dove XX rappresenta la provincia (ad esempio per Roma ¢ RM)
YYYY & il veechio codice della scuola (ad esempio CO001)
La password di riconoscimento sard invece composta_dalla stringa
MICTE" seguita dal codice scucla ad esempio M("Td('*OOl per l'utenza
con codice scuola €001, Subito dopo il primo accésso Iutcnte gard
sbbligato a variate tale password. Il manuale opetativo pér 'utilizzo della
nuova procedura & disponibile sul portale. Per eventuali problermi sard
disponibilé un servizio di help desk dalle ore 8 alle ore 20 contattando 1l

nurherg verde 800007777

11 direttore
(Ing. Alessandro Calchetti)
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Definizioni

AcCironimo Dafinizione . y _

DTT Dipartimento dei Trasporti Terrestri e per | Sistemi Informativi

e Statistici

OP Operatore Professionala

S.]. Sistema Informativo o

UPDTT Ufficio Provinciale Dipartimento Trasporti Terrestri
Introduzione
1i portale deli‘automobilista ( www, iiportaledellautomobillsta,lt ) offre una serie di servizi

online per |l cittadino, gll operatari professional {agenzie di pratiche auto ed officine
autorizzate dai Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, gii istituti dl istruzicne), |
dipendent! degli Uffici provinciali del Dipartimento Trasporti Terrestr (DTT)

Descrizione testata del portale

Nella parte superiore di ciascuna pagina del portale dell’automobilista e presente un menu
orizzontzle a due livelit {Figura 1).

Le vocl del menu di primo livells indicano le diverse sezioni del portale: Home page,
Cittadino, Utente professlonale, Ente accertatore, Ufficio orovinciale, Cerca. Attivando il link
su clascuna “linguetta” si accede alla sezione relativa.

1l menu di secondo livello & contestuale alla sezione in cui 'utente si trova a rnavigare e
differisce a seconda che 'utente sia autenticato, ovvero abbia acceduto ad un'area protetia
dedicata det pertale, o meno.

Nel caso di utente autenticato nella parte destra della barra arancione del menu di secondo
livello sono presentl I'indicazione del nome utente ed if link chiudi sessione mediante [l
quale, a conciusione dell’utilizzo del servizl online, chiudere la sessione aperta all‘atto

dell’identiflcazione.

e o
B o

Figura 1
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- PRENOTAZIONE ESAMECIG

Prenotazione Esame CIG

taziohe esame CIG dedicato alle scuole

Per poter accedere all’applicativo di Preno
ne, attivare il link “Accedi a Prenota esami di

occorre, dopo aver effettuato Fautenticazio
quida CIG".

Questo servizio €cons
CIG

ertte di effettuare Vinserimento delle richleste di Prenotazione Esame
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NOTAZIONE ESAME CIG

Ricerca prenotazione

Attraverso la maschera di ricerca, il sistems permette ad una scuola di visuatizzare
elenco delle prenotazionl di compatenza

THERETETAREITTY igerca Prenotazione Gertifleato Idonaltd Gulda
Imrarionantc Marcs Oparativa :-'_:l
BrAmoLBEiOnS - -
Rlzarca zianotaginng Cogncma [.......__“ J
stato fekiazs  [Tom gl ool [
Figura 2

Nella maschera di ricerca I‘utente pud indicare uno o pill del seguenti elementi:

1. Marca operativa
2. Cognome del candidato
3. stato richiesta

Lo stato della richiesta pud avere i seguenti valori: Inserita, Raspinta, Accettata, Prenotata.
» 1Inserita: la prenotazione & stata inserita nel sistema informativo.
« Resplnta: la prenotazione ha avuto problemi durante 'elaboraziong.
« Accettata: la prenotazione & state sccettata dal sistema ed & pronta per
Viscrizione ad una sessione d'esame,
« FPrenotata: la richiesta & in unp sessiong d'esame.
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 PRENOTAZIONEESAMECIG

Cliccando sul tasto “Cerea” il sistema, in base ai criteri indicati dall’utente, visualizza i dati
relativi alle prenotazioni effettuate dalla scuola stessa.

7 gicerca Prenctazione Certifieato Tdoneltd Guida

v

trcwrbmmnte #aren Oprrativa
pranmtaziae ) e
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Figura 3
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~PRENOTAZIONE ESAME CIG

Visualizzazione dettaglio prenotazione

L'utente scuola pud visualizzare il dettaglio delle proprie prenotazioni selezionando un
elemento dall’elenco scaturito dalla ricerca e cliccando sul tasto “Visualizza”.

WRETEETRTEITER Visualizzazione Precctazione Cartificato Tdenelts Gulda
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~ PRENQTAZIONE ESAME CIG D

Inserimento prenotazione

» viene visualizzata la maschera dj “Inserimentc

Attraverso il link “Inserimento richiesta
ente scuola di inserlre una

Prenotazione Certificato Idoneitd Guida” che parmaette all’ut

prenotazione per un suo alunno.

Tn guesta maschera tutti i campi sono obbligatorl.
Per Iinserimento del dati relativi al luogo di nascita, & necessario indicare lo stato dl nascita

se il candlidate @ nato aif ¢t fuori del territorio nazionale, altrimeanti baste selezionare
provincia e comune.

cliccando sul tasto “Conferma”, il sisterma szlva | datl

Completato l'inserimento dei datl,
pradispone la maschera par un nuovo insarimento

nell’archivio e, 52 non ¢l SeNo errori,

¥ 1nserlmento Prenotozlone Gertlficato Idoneita Gtida

R T
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Figura 5
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Inserimento prenotazione

Attraverso il link “Inserimento richiesta”, viene visualizzata la maschera di "Inserimento
Prenotazione Certificato Idoneita Guida” che permette all’utente scuola di inserire una
prenotazione per un suo alunno.

In questa maschera tutti i campi sono obbligatori.

Per linserimento del dati relativi al luogo di nascita, & necessario indicare lo stato di nascita
se il candidato & nato al di fuori del territorio nazionale, altrimenti basta selezionare
provincia e comune.

1l campo “Codice prescrizioni tecniche” & obbligatorio. I valori ammessi sono:

N - nessuna prescrizione tecnica;

B - copri occhio;

C - lenti a contatto;

J - lente protettiva;

L - occhiali;

M - occhiali o lenti a contatto;

0 - |lente opaca;

T -~ protesi uditiva ad un orecchio;

U - protesti uditiva;

V - protesi uditiva ad entrambe le orecchie.

Completato l'inserimento dei dati, cliccando sul tasto “Conferma”, il sistema salva i dati
nell’archivio e, se non ci sono errori, predispone la maschera per un nuovo inserimento.

Mgna: T Inserimento Prenotazione Certificato Idoneita Guida

o Datipr

Insermanta
prenatazicne

Ricerca pranotazione

oo Codich:
o Fisgale®

86 nascita. -
“statodic .l
Nasgita®™ .

Nascifa™* Salezianare comune di nascita--
ascita™ A

tuoga residenza

. Comune-di -: --Selezionare comune di rasidenz
" Residenza sigenza:

ma R m—

- Provincia di
' Residanza* .

"*.carnpo pbbligatoric:

¥ insaripe 14 provincia ¢ S statn gstaro

Figura 5
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